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1. APRESENTAGAO
A Politica de Seguranga da Informagao, elaborada pelo Sexto Tabelionato de Notas de
Goiania, serve como base ao estabelecimento de normas e procedimentos que garantam a protecdo da

informacao e determinacgdes relativas as responsabilidades dentro do ambiente da Serventia.

2. DESCRICAO
A Politica de Seguranga da Informagao visa preservar a confidencialidade, integridade e
disponibilidade dos ativos e das informacbes pertencentes ao Sexto Tabelionato de Notas de Goiania,
descrevendo a conduta adequada para o seu manuseio, controle, protegdo e descarte da informacgdo. Essa
Politica de Segurancga procura atender os seguintes critérios:
e Clara e concisa;
¢ De facil compreensao;
e Coerente com as acbes do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania.
Entre os diversos beneficios pretendidos por essa politica, destacam-se:
o Comprometimento da alta dire¢do, com a continuidade dos negécios;
¢ Aumento da conscientizagcdo dos colaboradores do Sexto Tabelionato de Notas de
Goiania quanto a seguranca das informacoes;
¢ Padronizagdo nos processos;
e Definicio de responsabilidades pelos ativos de propriedade do Sexto Tabelionato de

Notas de Goiania;

3. DIRETRIZES

Essa Politica define as Diretrizes para a Seguranc¢a da Informacao, visando preservar a integridade,
confidencialidade e disponibilidade das informag¢des no ambiente de trabalho do Sexto Tabelionato de
Notas de Goiania, bem como descreve a conduta considerada adequada para o manuseio, controle e
protegdo das informacdes contra destruicdo, modificagdo, divulgacdo indevida e acessos nao autorizados,
sejam acidentalmente ou intencionalmente.

Essa Politica é aplicavel as informagdes no ambiente do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania,
as quais podem existir de inUmeras maneiras: escrita em papel, armazenada e transmitida por meios
eletrénicos, exibida em filmes ou falada em conversas formais e informais. Seja qual for a forma
apresentada, ou o meio, através do qual a informacdo seja visualizada ou compartilhada, ela devera estar
sempre protegida adequadamente, de acordo com as normas e os controles definidos nessa Politica ou no
codigo de ética e conduta da Serventia.

A Politica deve ser conhecida e obedecida por todos os usuarios que utilizam os recursos de
processamento da informacdo de propriedade, ou controlados pelo Sexto Tabelionato de Notas de
Goiania, sendo de responsabilidade de cada um, que compde seu quadro de funcionarios, o seu total
cumprimento. A Politica sera entregue a cada funcionario e estara disponivel digitalmente na seguinte pasta
da rede interna: publica\PSl.

No ambito da Serventia, somente é& permitido aos usuarios o uso de recursos de
processamento das informacdes disponibilizadas pela Serventia de forma a garantir que os requisitos de
seguranca sejam atendidos. Os Gestores, Tabelides Substitutos, Escreventes e demais colaboradores do

Sexto Tabelionato de Notas de Goiania sdo responsaveis em tomar as medidas cabiveis para o
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cancelamento do acesso aos recursos quando esses ndao forem mais necessarios, ou em caso de
desligamento/rescisdes.

Somente atividades licitas, éticas e administrativamente admitidas devem ser realizadas pelos
usuarios, quando na utilizacdo dos recursos de processamento da informacdo do Sexto Tabelionato de
Notas de Goiania, ficando os transgressores sujeitos as sangbes previstas nestas diretrizes.

Os documentos produzidos por intermédio dos recursos de processamento da informacgao do Sexto
Tabelionato de Notas de Goiania sdo de sua propriedade e de seu Tabelido. De igual modo, os
programas desenvolvidos por colaboradores do quadro de funcionarios ou prestadores de servico, estardo
sujeitos as leis que defendem propriedade intelectual. As informacdes de propriedade ou controladas pelo
Sexto Tabelionato de Notas de Goiania devem ser utilizadas apenas para os propositos definidos em
Regimento Interno ou em Normativas, Provimentos e demais Leis. Os usuarios nao podem, em qualquer
época, ou sob quaisquer propodsitos, apropriarem-se dessas informagoes.

A identificagdo do usuario (por meio de senha ou acesso biométrico) é pessoal e intransferivel,
qualificando-o como responsavel por todas as atividades desenvolvidas por meio de seu acesso, sendo
pré-requisito, para a liberagdo do uso, o preenchimento de um Termo de Responsabilidade, indicando as
suas condicdes de uso, seus direitos e deveres. O Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, por meio
dos seus Departamentos, reserva o direito de auditar e/ou modificar a Politica de Seguranca da
Informagdo a qualquer tempo, afim de manter alinhada as Normas de Segurancga da Informacgao.

O Sexto Tabelionato de Notas de Goiania reserva o direito de monitorar, de forma manual ou
automatica, o trafego efetuado através das suas redes de comunicacgdo, incluindo, o acesso a Internet e o
uso do Correio Eletrénico. Os recursos de processamento das informacdes disponibilizadas aos usuarios
tém que ser apoiados por um projeto, a fim de evitar situagcdes de risco a seguranca da informacao,
portanto, antes de serem colocados em produgdo, serdo testados em ambiente de homologagao.

Todos os usuadrios, ao tomarem conhecimento de quaisquer incidentes de seguranga da
informagdo, devem comunicar o fato, imediatamente, ao Setor de Infraestrutura e TI, por meio de e-mail:
dpo@sextonotas.com.br e a ndo observancia dos preceitos dessa Politica implicara na aplicacdo de
sanc¢des administrativas, civeis e penais previstas na CLT, no Cédigo Penal, no Novo Cédigo de Processo

Civil, ou em qualquer outra legislacao que regule ou venha regular a matéria.

4. AQUEM SE DESTINA

Essa Politica aplica-se a todos os Funcionarios, Colaboradores internos e externos, Parceiros e
Prestadores de Servico, que utilizam os recursos de processamento de dados, meio de transmissdo
internos ou externos, da informacdo de propriedade, ou controlados pelo Sexto Tabelionato de Notas de

Goiania.

5. MATRIZ DE SEGREGAGAO

5.1 Responsabilidades sobre Perfis de Acesso a Sistemas

A area de Tecnologia da Informacao, alinhada aos demais Departamentos do Sexto Tabelionato
de Notas de Goiania, é responsavel pela definicido, manutengcdo e revisdo dos perfis de acesso aos
sistemas e esses devem ser concedidos em conformidade com a Matriz de segregac¢do de Funcdo e
aplicados nos respectivos sistemas pelo Departamento de TI.

6. NORMAS DE UTILIZAGAO DA INTERNET
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6.1 Objetivo

Estabelecer responsabilidades e requisitos basicos de utilizagdo da Internet no ambiente de

Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania.

6.2 Politica de Seguranca - Documentos de Referéncia
Séo proibidas as seguintes condutas por parte do usuario, ou na utilizacao da Internet para:

Participar de atividades de piramides, correntes, lixo eletrdnico, spam e mensagens nao
solicitadas (comerciais ou ndo);

Difamar, ofender, perturbar a tranquilidade alheia, perseguir, ameacar ou de qualquer
outra forma, violar direitos de terceiros;

Publicar, postar, carregar, distribuir ou divulgar quaisquer tépicos, nomes, materiais ou
informagdes que incentivem a discriminagdo, édio ou violéncia com relagdo a uma pessoa ou
a um grupo;

Fazer download de qualquer arquivo disponibilizado por outro usuario de um servigo de
comunicagdo que sabe, ou racionalmente deveria saber, que ndao pode ser legalmente
distribuido;

Violar, por meio da utilizagdo da Internet e seus servigcos, qualquer cédigo de conduta ou
outras diretrizes que possam ser aplicaveis a qualquer servigo de comunicagao;

Utilizar os servigos prestados pela Serventia para, de qualquer modo, reproduzir ou infringir
direitos de terceiros, sejam imagens, audios, fotografias, videos, softwares ou qualquer
material protegido por leis de propriedade intelectual, incluindo, leis de direitos autorais,
marcas ou patentes, a menos que o usuario tenha as licengas necessarias para fazé-lo, ou
seja, o titular de tais direitos;

Enviar ou divulgar mensagens de conteldo falso, ou exagerado, que possam induzir a
erro o seu receptor, ou expor clientes;

Salvar arquivos na rede, ou via pen drive, HD externo, ou acessar sites de contelido ilegal,
pornografico, preconceituoso ou que coloque em risco a seguranga das informacgdes. A
categoria de contetdo, Violéncia, Odio e Racismo, por apresentar conceitos de entendimento
relativo, serdo devidamente monitorados;

O Sexto Tabelionato de Notas de Goiania podera bloquear alguns conteudos para
evitar problemas de seguranga na rede, bem como o cumprimento de seus planos de ética,
responsabilidade e produtividade. Os conteldos bloqueados sao de natureza:

¢ Adulto/Nudez/Erético/Odio/Racismo/\Violéncia/Preconceito;

¢ Politico;

¢ Apologia as drogas;

o Jogos/Aposta;

o Hacking;

. PZP;

o Pornografia / Pedofilia;

e Spyware;

¢ Acesso remoto ndo autorizado;

e Servicos de mensageria (MSN, WhatsApp, etc.);
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o Software estranho as necessidades da Serventia sem a prévia autorizagdo do Setor de TI;

¢ Musica e filmes online.

6.2.1 Monitoramento:
Todos os colaboradores serdo informados previamente que os sites acessados no ambiente

corporativo serdo monitorados por uma ferramenta administrada pelo Departamento de TI.

6.2.2 Da Segurancga e Privacidade

As transmissodes da Internet nunca sdo completamente privadas e seguras. Qualquer mensagem ou
informacdo que o usudrio enviar aos sites ou e-mails podera ser lida ou interceptada. Além disso, o
usuario nunca deve revelar senhas para terceiros.

O Sexto Tabelionato de Notas de Goiania ndo coleta nem compila dados de identificagdo
pessoal para divulgacdo ou venda a terceiros para quaisquer fins, inclusive mala direta.

O Sexto Tabelionato de Notas de Goiania adota meios técnicos para a protecdo dos dados
fornecidos pelo usuario. Todavia, o usuario declara estar ciente de que medidas de seguranga na Internet
ndo sdo infaliveis.

O Sexto Tabelionato de Notas de Goiania mantém a identificacdo dos equipamentos
conectados a rede e os enderegos que estes acessaram na Internet, para resposta as autoridades legais,
se assim o exigirem.

O Sexto Tabelionato de Notas de Goiania ndo se responsabiliza por atos de terceiros que
logrem coletar ou utilizar, por qualquer meio, dados cadastrais e informacgdes disponibilizadas através de e-
mails ou sites maliciosos oriundos de qualquer computador da Internet.

Os usuarios tém senha pessoal de acesso. Dessa forma, comprometem-se a fazer uso das senhas,
de forma segura e confidencial, zelando por sua guarda e confidencialidade, declarando-se cientes de que
ndo poderdo transferir ceder ou emprestar a outrem, a qualquer titulo, senhas, que s3o de carater pessoal e
intransferivel.

E de integral responsabilidade do usudrio qualquer prejuizo ou dano que vier a sofrer ou causar ao
Sexto Tabelionato de Notas de Goiania e/ou a terceiros, em decorréncia do uso inadequado ou
indevido de sua senha, seja por conduta culposa ou dolosa.

O usuario compreende que, devido as caracteristicas inerentes ao ambiente da Internet, seus
avancgos tecnoldgicos e outros fatores, por melhor que seja o sistema de seguranga oferecido pelo Sexto
Tabelionato de Notas de Goiania, este ndo tem como garantir que o acesso a Internet e as suas
facilidades estejam livres de eventuais problemas, ocasionados por casos fortuitos, internos ou externos,
motivos de for¢ga maior ou por outros casos eventualmente e/ou nao inteiramente sujeitos a controle direto
do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, tais como interrupcbes no funcionamento, interceptacoes,
invasdes, disseminacdo de virus, atagues danosos ou outros atos ilicitos, razdo pela qual o usuario se
compromete a isentar o Sexto Tabelionato de Notas de Goiania em quaisquer pleitos, formulados

pelo usuario ou por terceiros, em razdo dessas condicdes.

6.2.3 Cumprimento da Politica / Consequéncias das Violagoes
O Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, em sua infraestrutura computacional,

disponibilizara aplicativos que sdo gerenciados e garantem o cumprimento da Politica de Seguranga, que
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coletam informacgdes de uso dos recursos das estagbes de trabalho, garantindo a seguranca e a protecado
contra Malwares, Spywares, Virus, Phishing, assim como viabiliza e melhora controle de contetido de Web,
pen drives, midias removiveis, etc.

A inobservancia da Politica de Seguranga e condigbes de uso, ou evidenciando-se qualquer
meio para remover, desativar, anular ou burlar os softwares instalados nas estacdes acarretardo as
penalidades disciplinares descritas no Regimento Interno do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania que
prevé sangdes administrativas conforme Regimento Interno, Termo de Confidencialidade e Termo de
Responsabilidade.

Em caso de ma utilizacdo ou inadequacdo no uso da Internet e outros servicos, o Sexto
Tabelionato de Notas de Goiania podera bloquear o acesso do usuario, a qualquer momento, com ou

sem aviso prévio.

6.3 Abrangéncia

Essas normas deverdao ser aplicadas a todos os usuarios que utilizam os recursos de

Tecnologia da Informagao e Comunicagao, no ambito da Serventia.

6.4 Conceito

Sob o aspecto de protecdo e integridade dos sistemas de informacdo, a Internet é classificada
como conexao de alto risco. Os Usuarios devem estar cientes, portanto, da peculiaridade da navegagao na
Internet, antes de acessa-la e de utilizar os seus recursos.

Considerando que o uso da Internet, no @&mbito do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, é
uma concessao e ndo um direito, & de extrema importancia que se estabelega um conjunto de regras que
possibilitem a utilizacdo adequada desse importante recurso tecnolégico. Todos os usuarios dos ativos de
informacao de propriedade ou controlados pelo Sexto Tabelionato de Notas de Goiania ao utilizarem esse
servigco, deverdo fazé-lo no estrito interesse da Serventia, mantendo uma conduta profissional ilibada,
especialmente em se tratando da utilizag@o de bem privado.

O Sexto Tabelionato de Notas de Goiania possui mecanismos de autenticagcdo que
determinam a titularidade de todos os acessos a Internet feitos por seus usuarios. E proibida a divulgagédo
e/ou o compartilhamento indevido de informagdes sigilosas em listas de discussdo, féruns, webchats ou
bate-papo, licenciado do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, ou de dados de propriedade do Sexto
Tabelionato de Notas de Goiania e/ou de seus clientes, sem autorizacdo expressa, a comunicacdo e a
divulgacdo dos assuntos pertinentes aos interesses da Serventia, para Colaboradores e Clientes/Cidadao,
estardo vinculados somente em nosso canal de comunicagdo ou e-mail de dominio préprio.

Os usuarios poderdao fazer download de arquivos da Internet que sejam necessarios ao
desempenho de suas atividades de trabalho desde que observado os termos de licenga de uso e registro
desses programas. A Internet, no ambito do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, € uma concessdo e
ndo um direito. Portanto, sua utilizagdo, deve ser exclusivamente para atividades ligadas ao trabalho da
Serventia. Caso o usuario necessite utilizar a Internet para atividades ndo relacionadas com os negécios da
organizacdo, o mesmo devera fazé-lo, fora do ambiente de trabalho do Sexto Tabelionato de Notas de
Goiania. Sera gerado periodicamente relatérios dos sites acessados pelos usuarios e enviados a Direcdo a

gualquer tempo.
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O usuario deve utilizar a Internet observando a conformidade com a lei, a moral, os bons costumes
aceitos e a ordem publica.

O usuario deve se abster de utilizar a Internet com objetivos, ou meio, para a pratica de atos
ilicitos, proibidos por lei ou pela presente Norma, lesivos aos direitos e interesses da Serventia ou de
terceiros, ou que, de qualquer forma, possa danificar, inutilizar, sobrecarregar ou deteriorar os recursos
tecnoldgicos (hardware e software), bem como os documentos e arquivos de qualquer tipo, de seu uso ou
de uso de terceiros.

O usuario é pessoalmente responsavel por todas as atividades realizadas por intermédio de seu
login de acesso ao dominio do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania.

Os usuarios que desejarem utilizar outras conexdes, além daquelas ja estabelecidas, deverao,
obrigatoriamente, informar ao Setor de Tecnologia da Informagcdo, de forma a ndao comprometer a
seguranca da rede do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania.

Sera de responsabilidade de cada usuario zelar pelo fiel cumprimento ao estabelecido na presente
Norma.

O uso de softwares de comunicacgdo instantanea, tais como: Whatsapp, 1CQ, Microsoft Messenger
(MSN) sao proibidos, e caso sejam utilizados dentro de regras de excegdes, serao monitorados e deverdo
ser utilizados exclusivamente para fins de trabalho, para isso o coordenador responsavel pelo Setor devera
solicitar autorizagdo formal ao Departamento de TI.

Nao é permitida a utilizacdo de software de peer-to-peer (P2P), tais como: Torrent, Ares, Emule e
afins.

O Sexto Tabelionato de Notas de Goiania podera monitorar e bloquear automaticamente
sites de pornografia, pedofilia e outros contrarios a lei. O acesso a esses sites é terminantemente proibido,
mesmo que os mesmos nao estejam sendo blogqueados no sistema de seguranga.

A nao observancia de qualquer item acima implicara nas sangoes previstas nesta Norma e na
CLT.

6.5 Observacoes

O blogueio de sites sera baseado em um sistema automatizado; paginas serdo bloqueadas
automaticamente. Caso seja bloqueado um site, cujo conteldo esteja de acordo com essa Normma, o
usuario pode solicitar o desbloqueio criando um chamado para o setor Tl, utilizando a ferramenta pertinente
acessivel a todos colaboradores da Serventia.

Caso esta ndo esteja disponivel, podera ser solicitada através de e-mail. Na solicitacdo, o
colaborador devera informar qual a URL bloqueada. O fato de um site ndao esteja bloqueado nao significa
gue o mesmo possa ser acessado pelos usudrios. Deverdo ser observados todos os preceitos dessa
Norma, desde a proibicdo de acesso a sites contrarios a lei, ao uso excessivo da Internet para assuntos

nao relativos a trabalho no horario do expediente, por exemplo.

6.6 Sancoes
De acordo com as diretrizes da Politica de Seguranga da Informag¢do do Sexto Tabelionato de

Notas de Goiania, este reserva-se o direito de monitorar o trafego efetuado através das suas redes de
comunicagdo, incluindo o acesso a Internet. A monitoragdo do cumprimento das normas de utilizacdo da

Internet dar-se-a da seguinte forma:
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e Técnicos do Setor de Tl identificardo os usuarios doravante chamados de infratores, que violarem
gualquer item dessa Norma de seguranga;

* Na primeira transgressao, esses infratores serdo advertidos, via e-mail, quanto ao descumprimento
das Normas estabelecidas neste documento. Caso na infragcdo cometida esteja caracterizada
qualquer tipo de crime (acesso a sites de pedofilia, racismo etc.), aplicar-se-a a sancao prevista em
lei;

o Caso haja uma segunda transgressdao da Norma, num periodo de 90 dias, esses infratores serdo
novamente notificados, via e-mail, sendo que uma coépia da notificagcdo sera enviada ao
Coordenador responsavel do Departamento;

o Na terceira transgressao, as sangdes legais poderdo ser aplicadas, ensejando em demissdo por
justa causa, previstas no Cédigo de Etica e Regimento interno do Sexto Tabelionato de Notas de

Goiania e nas Leis existentes e vigentes na Legislacdo Brasileira.

6.7 Sancao Especial

Qualquer acesso a sites que tiverem conteldo de peddfilia, racismo, homofobia, xenofobia ou
gualquer outro assunto contrario a lei e Normas internas da Serventia que, eventualmente, ndo estejam
bloqueados no sistema de protecdo do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania é terminantemente

proibido.

7. NORMAS DE CONTAS E SENHAS PARA USUARIOS

7.1 Objetivo
Estabelecer os procedimentos adequados para a correta utilizacdo das contas de usuarios no

ambiente de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania.

7.2 Diretivas de Contas de Usuarios

Infraestrutura e Rede: Este documento estabelece critérios e direitos de uso das contas de
usuarios na infraestrutura da Rede de Computadores do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania.
¢ Dominio;
e Conta de E-mail;

e Acesso a ferramentas de trabalho.

7.3 Abrangéncia

Essa Norma devera ser aplicada a todos os usuarios que possuam contas de acesso as estagdes
de trabalho e servidores do ambiente de Tecnologia da Informagédo e Comunicacédo do Sexto Tabelionato

de Notas de Goiania.

7.4 Conceito
Segundo a norma ABNT NBR ISO/IEC 17799:2005, item 9.1.1 ABNT NBR ISO/IEC 17799:2005.

7.5 Formacao de Contas e Senhas
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As senhas para usuarios finais deverdao conter no minimo 8 (oito) caracteres, sendo obrigatério o
uso de letras e numeros. Como recomendagdo, sugere-se a utilizacdo de mailsculas, minusculas e

caracteres especiais ("$", "%", "&" e outros).

7.6 Distribuicao de Contas e Senhas

Senhas de rede, e-mail e acesso: Existe um servidor de dominio, o qual sera gerenciado pela
interface grafica do Microsoft Active Directory - AD que centraliza e cadastra todos os logins da rede, bem
como suas permissdes a servigos e pastas.

Atualmente, o Sexto Tabelionato de Notas de Goiania possui a centralizacdo de seus e-
mails, através de servigo terceirizado de hospedagem de seu site, bem como seus e-mails enderecados as
contas de seu dominio na intemet. "sextonotas.com.br”.

Para as contas de rede, & obrigatério que o usuario froque a senha no primeiro acesso. A
solicitacdo segue via e-mail, que posteriormente é registrado em formulario existente em controle especifico
e encaminhado para o Setor de Tl, depois que o login é cadastrado, ele sera incluido dentro do respectivo
Departamento com as permissées necessarias ou solicitadas. As solicitagdes para os usuarios serao feitas
via Geréncia/Coordenacado do Departamento envolvido. O novo e-mail e senha serdo enviados para o e-

mail do Gestor seguido da orientacdo de troca desta senha, no primeiro acesso.

7.7 Tempo de Vida de Contas e Senhas

o O usuario devera trocar a senha no seu primeiro login (em caso de senha padrio);

e Aconta devera ser bloqueada apés a 32 (terceira) tentativa errada de login;

e O tempo de vida das senhas do dominio devera ser de, no maximo, 90 (noventa) dias,
qguando devera ser forgada a sua troca no primeiro login apés transcorrer esse tempo.

o Contas que ficarem inativas por mais de 90 (noventa) dias deverao serdo bloqueadas.

7.8 Reinicializacdo de Senhas
As contas s6 poderdao ser reinicializadas por solicitagdo formal do seu detentor a area

responsavel pela administracdo das contas (TI).

Em casos de extrema necessidade de reinicializar uma senha em sistemas criticos, isto sé
podera ocorrer mediante a confirmacdo de algumas informacdes de carater pessoal do usuario. Nestes
casos, o operador devera retornar a ligagdo para confirmacdo desses dados. Para casos considerados
criticos, a solicitagdo de reinicializacdo de conta devera ser feita contatando o Gestor.

Caso o usuario suspeite do comprometimento de sua senha, esta devera ser modificada

imediatamente pelo Departamento de Tecnologia da Informagao.

7.9 Disposicoes Gerais

Os sistemas e aplicagbes deverdo ter algum mecanismo que impega a exibicdo automatica, na
tela de login, da senha referente ao respectivo login em uso.
A senha é pessoal e intransferivel, devendo ser mantida em sigilo. O usuario sera responsabilizado

pelo mau uso desta, conforme previsto na legislacao.
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Para o novo usuario, ou para aquele que esteja retornando apés desligamento, ou remanejamento,
o Gestor responsavel do Setor devera solicitar a concessdo de acesso minimo necessario, para que este
exerga sua respectiva tarefa (ex: login de rede), junto ao setor de TI.

Deve-se atribuir inicialmente permiss@es basicas a uma conta, que devera permitir apenas a
realizagdo das tarefas pertinentes ao seu usuario.

Os usuarios finais ndo poderdo ter contas com perfil de administrador, nem contas do dominio
com privilégio de administrador.

Em caso de eventual necessidade de instalagdo de softwares, & necessario formalizar a solicitagao
via ferramenta pertinente ao departamento de Tl, o qual a analisara. O Departamento de Tl sera
responsavel pela centralizacdo e controle de softwares e licengas disponiveis, bem como averiguacdo da
real necessidade de instalacédo e se o mesmo esta homologado.

No caso de necessidade de utilizagdo temporaria de Notebooks privativos de funcionarios ou
pessoas externas, no interior do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, este devera ser submetido
ao Setor de Tecnologia da Informacdo — Tl, para que seja feita a configuracdo da maquina como se fosse
uma estacdo normal de trabalho com a finalidade de ingressar no dominio da Serventia, configurando a
senha de administrador da TI, retirando outras contas com perfil administrativo e instalagdo de antivirus. A
magquina também devera ser submetida a analise da Tl para a remocao de possiveis softwares maliciosos
(spywares, trojans etc). Caso seja necessario, por questdes de seguranca, a maquina podera ter seu
acesso proibido no ambiente interno, temporariamente, com a execugdo dos procedimentos normais de
configuracdo de estacdes de trabalho. Quando o Notebook ndo for mais necessario dentro das
dependéncias do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, a maquina sera devolvida com a criacdo de
uma conta de administrador local, cuja senha sera entregue ao usuario, um dia apés a retirada do

equipamento da Serventia.

7.10 Normas de Utilizacao de E-mail
7.10.1 Objetivo

Estabelecer responsabilidades e requisitos basicos de uso dos servigcos de Correio Eletrénico, no

ambiente de Tecnologia da Informacédo e Comunicagdo do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania.

7.10.2 Abrangéncia

Essa Norma devera ser aplicada aos ativos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo do Sexto
Tabelionato de Notas de Goiania.

7.10.3 Conceito

Prover a comunicagdo &, sem duvida, a esséncia das redes. As pessoas sempre procuraram se
corresponder da maneira mais rapida e facil possivel. O correio eletrénico (e-mail) é a aplicagdo que mais
ilustra esta procura, pois retine, entre outros, esses atributos. Entretanto, a facilidade de correio eletrénico
fornecido pelo Sexto Tabelionato de Notas de Goiania deve ser usada no interesse das tarefas
relacionadas ao trabalho. Considerando que o uso dos servigos de Correio Eletrénico, no ambito do Sexto
Tabelionato de Notas de Goiania, € uma concessdo e ndo um direito, &€ de extrema importancia que se
estabeleca um conjunto de regras que possibilitem a utilizacdo adequada desse importante recurso
tecnoldgico. Todos os usuarios dos ativos de informacdo de propriedade, ou controlados pelo Sexto
Tabelionato de Notas de Goiania, ao utilizarem esse servico, deverdo fazé-lo no estrito interesse da

Serventia, mantendo uma conduta profissional, especialmente em se tratando da utilizagdo do bem privado.
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7.11 Acesso ao Correio Eletronico

Todas as contas de correio eletrénico terdo uma titularidade, determinando a responsabilidade de
cada usuario em sua utilizacdo; os usudrios do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania serdo
concentrados em uma unica caixa postal individual no Servidor de Correio Eletrénico, com direitos de
envio/recebimento de mensagens, via Intranet e Internet a critério do titular de AreafGerénciafCoordenagéo,
enquanto perdurar o seu vinculo com a Serventia;

Contas de e-mail inativas por um periodo igual ou superior a 90 (noventa) dias serdo bloqueadas, a
fim de evitar o recebimento de novas mensagens. Esta regra ndo se aplica as contas vinculadas aos
cargos/fungdes, por serem inerentes as atribuicdes desses cargos/funcdes;

O tamanho das caixas postais sera limitado em 5 GB. Caso seja necessario, podera ser solicitada
ampliagdo junto ao Gestor responsavel da area e, posteriormente, sera encaminhada a autorizacdo para o

setor de TI.

7.12 Regras para Utilizacao do Correio Eletrénico (E-mail)
o O usuario & oresponsavel direto pelas mensagens enviadas por intermédio do seu endereco de

correio eletrénico;
o O usuario deve utilizar o Correio Eletrénico de forma adequada e diligente;
¢ E vedada a utilizacdo do Correio Eletronico, nas situacdes abaixo:
e Envio de mensagens ndo autorizadas, divulgando informagdes sigilosas e/ou de propriedade do
Sexto Tabelionato de Notas de Goiania;

» Acesso ndo autorizado a caixa postal de outro usuario;

e Acesso ndo autorizado ao Banco de Dados do Correio Eletrénico de outra Serventia.

Uso de contas de e-mail particulares dos usuarios ndao serdo permitidas, cada usuario tera uma
conta de e-mail com o dominio préprio da Serventia.

E proibido o envio, armazenamento e manuseio de material que contrarie o disposto na legislacdo
vigente, a moral, os bons costumes e a ordem publica.

Envio, armazenamento e manuseio de material que caracterize: a divulgagao, incentivo, ou pratica
de atos ilicitos, proibidos por lei, ou pela presente Norma, lesivos aos direitos e interesses da Serventia, ou
de terceiros, ou que, de qualquer forma, possam danificar, inutilizar, sobrecarregar ou deteriorar os recursos
tecnoldgicos (hardware e software), bem como os documentos e arquivos de qualquer tipo do usuario ou de
terceiros.

Envio, armazenamento e manuseio de material que caracterize:

e Promocao, divulgagdo ou incentivo a ameacas, difamacgao ou assédio a outras pessoas;

e Assuntos de carater obsceno; pratica de qualquer tipo de discriminagao relativa a raga, sexo ou

credo religioso;

o Distribuicdo de qualquer material que caracterize violagao de direito autoral garantido por lei;

e Uso para atividades com fins comerciais e o uso extensivo para assuntos pessoais ou

privados;

e Envio de mensagens do tipo "corrente” e "spam”;

o Envio intencional de mensagens que contenham virus eletrénico ou qualquer forma de rotinas

de programacgao de computador, prejudiciais ou danosas;
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o Envio de mensagens que contenham arquivos com cédigo executavel (.exe, .com, .bat, pif,
Js, .vbs, .hta, .src, .cpl, .reg, .dll, .inf) ou qualquer outra extensdo que represente um risco a
seguranca da Informagédo do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania.

Utilizacdo de listas e/ou caderno de enderecos do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania de
gualquer Setor para a distribuicdo de mensagens que ndo sejam de estrito interesse funcional e sem a
devida permissao do responsavel pelas listas e/ou caderno de enderegos em questao.

Todo e qualquer procedimento de uso do Correio Eletrdnico ndo previsto nessa Politica, que possa

afetar de forma negativa o Sexto Tabelionato de Notas de Goiania.

7.13 Cadastramento e Descadastramento

O Setor de TI imitira um checklist de credenciais, o qual possuira todas as senhas que o
colaborador necessitara para executar todas as suas atividades na Serventia. O mesmo processo
ocorrera no caso de exclusdo desta. Essa tarefa sera realizada de acordo com o procedimento definido

na Politica de Seguranca da Informacgdo do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania.

7.14 Disposicoes Finais

O Sexto Tabelionato de Notas de Goiania se reserva o direito de verificar, sempre que julgar
necessario, a obediéncia as normas/procedimentos citados neste documento. As pastas de armazenamento
de correio eletrdnico hospedadas em nosso servidor, ocasionalmente, poderdo passar por auditoria. As
mensagens eletrénicas trafegam de forma aberta na Internet e sdo passiveis de visualizagdo. Para evitar
que pessoas nio autorizadas possam ter acesso a essas mensagens, o Sexto Tabelionato de Notas
de Goiania podera fazer uso de técnicas e ferramentas de criptografia.

O uso indevido dos servigos de Correio Eletrénico, tratados neste documento, é passivel de sangao
disciplinar, de acordo com a legislagdo vigente, CLT e demais Normas aplicadas a matéria. Sera de
responsabilidade de cada usuario zelar pelo fiel cumprimento do estabelecido nesta presente Norma,

devendo os usuarios assinarem o “Termo Individual de Responsabilidade”.

7.15 Normas para Gestao de Ativos

7.15.1 Objetivo
Alcancar e manter a protecdo adequada dos ativos do ambiente de Tecnologia da Informacgéo e
Comunicacdo do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, definindo as responsabilidades dos

proprietarios e Custodiante de cada ativo tecnolégico.

7.15.2 Abrangéncia
Esta norma devera ser aplicada a todos os usuarios que sejam proprietarios e/ou Custodiante dos
ativos tecnolégicos do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania. Esta também se aplica a qualquer usuario

gue, de alguma forma, interaja com esses ativos.

7.15.3 Conceitos
Segundo a norma ABNT NBR ISO/IEC 17799:2005, item 5.1 ABNT NBR ISO/IEC17799:2005
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7.16 Responsabilidades

7.16.1 Setor Responsavel

Todo ativo tecnolégico do tipo cliente/servidor instalado no ambiente tecnoldgico do Sexto

Tabelionato de Notas de Goiania tera a supervisdo do Setor de Tecnologia da Informagdo designado, o

qual sera responsavel por:

Manter as informactes cadastrais sobre o ativo atualizadas, hardware, software e servicos
disponibilizados através daquele ativo.

Aplicar acbes em casos de comprometimento da seguranga légica do ativo - invasdes de
hackers, pichacgdo de sites, problemas na aplicacdo etc.

Coordenar agdes, em casos de comprometimento da seguranga fisica do ativo - danos, furto,
roubo, ou qualquer ameaga fisica, ou do meio ambiente.

Dependendo da natureza do incidente, como, por exemplo, roubo ou furto de equipamento, o
Sexto Tabelionato de Notas de Goiania possui areas exclusivas para tratar desses assuntos
(Setor Administrativo Financeiro). Porém, é de inteira responsabilidade do Custodiante do ativo
interagir com essas areas a fim de garantir que todas as providéncias necessarias sejam
tomadas.

Manter atualizado todos os softwares que rodem naquele ativo, com o upgrade de versado a
aplicacdo de patches.

Como um ativo pode ter aplicagdes diversas pertencentes a diferentes areas dentro do Sexto
Tabelionato de Notas de Goiania (ex. Banco de dados, Sistema Operacional, Sistema
Informatizado, Sistemas Verus da Ansata), as atualizagbes de softwares necessarios serdo
feitas por essas areas. Porém, cabe ao Setor de Tecnologia da Informagao garantir que essas
atualizagdes serdo realizadas e, em caso de ndao cumprimento deste item, notificar, por escrito,
ao Tabelido somente quanto a qualquer tipo de problema encontrado.

Ter login de acesso adequado ao seu cargo/fungao.

Realizar estudos de planejamento de capacidade de forma a evitar sobrecarga nos sistemas
suportados pelo ativo;

Definir e implementar novas funcionalidades. Ex. Upgrade de versao, configuracdo de um novo
servico etc.

Garantir que o sistema operacional e aplicativos estejam sujeitos a um rigido controle de

gestdo de mudancas.

Os seguintes aspectos devem ser considerados quando um ativo sofrer qualquer tipo de modificagio:

Identificagao e registro das mudancas significativas, planejamento e testes das mudancas;
Avaliacdo de potenciais impactos, incluindo impactos de seguranca, procedimento formal de
aprovacdo das mudangas propostas;

Comunicacdo dos detalhes das mudancas para todas as pessoas envolvidas;

Procedimento de recuperagdo, incluindo procedimentos e responsabilidades pela interrupgdo e
recuperacado de mudancas em caso de insucesso ou ha ocorréncia de eventos inesperados;
Criar e implantar os procedimentos para a geragado de copias de seguranca (backup) e sua

recuperacao (restore) em um tempo aceitavel;
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Garantir que registros (log) de auditoria contendo atividades dos usuarios, excecdes e outros
eventos de seguranga da informacgdo sejam produzidos e mantidos por um periodo de tempo
acordado para auxiliar em futuras investigacdes e monitoramento de controle de acesso;
Garantir que as cépias de seguranca (backup) estdo sendo geradas;

Monitorar os registros (log) de auditoria, avisando imediatamente ao Setor envolvido qualquer
problema detectado;

Estar ciente de que a ndo observancia dos itens aqui relacionados o torna sujeito (a) as
sancdes previstas no tépico da Politica de Seguran¢a da Informagdo do Sexto Tabelionato de

Notas de Goiania em vigor.

7.16.2 Custodiante

Todo ativo tecnoldgico do tipo: estacdo de trabalho e demais periféricos (scanner, impressora)

instalados no ambiente tecnolégico do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania tera designado seu

usuario Custodiante, que sera responsavel por:

Cuidar do ativo no dia a dia, notificando a Diretoria qualquer anomalia encontrada;

Comunicar, imediatamente, ao Setor de Tl qualquer problema de seguranca légica do ativo;
Invasbes de hackers, pichacdo de sites, problemas na aplicagdo, para tomar acgdes para
sanar/minimizar o problema;

Comunicar imediatamente, por escrito, quaisquer incidéncias de dano, furto, ou roubo dos
equipamentos sob sua custddia;

Evitar o acesso, aos ativos da Serventia, por pessoas ndo autorizadas ao servigo de sua area;
Estar ciente de que a instalacdo de software de qualquer natureza ou a modificagdo de
qualquer configuragdo sem a autorizacdo do gestor direto;

Coibir qualquer modificag@o nos equipamentos e/ou software, por quem quer que seja, exceto
quando autorizada, por escrito, pelo Tabelido com anuéncia da Geréncia;

Estar ciente de que a ndo observancia aos itens aqui mencionados, e sujeita as sancdes
previstas no Regulamento Interno do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania em vigor e

demais disposicdes legais.

7.16.3 Usuario

Cada ativo fisico (Desktop) possui cédigos internos que permitem que ele seja identificado na rede,

e cada individuo possui seu proprio Desktop e/ou Estagdo de Trabalho. Isto significa que tudo que venha a

ser executado de sua estagdo sera de sua extrema responsabilidade, total e legal. Por isso, sempre que se

ausentar da sua estagado de trabalho, tenha certeza que efetuou log offllog out, ou travou o console.

Nao é permitida a instalagdo de nenhum tipo de software, ou hardware sem autorizacdo escrita

do Tabelido junto ao Setor de Infraestrutura e Tl.

E proibido ter: MP3, filmes, fotos, musica e softwares com direitos autorais, ou qualquer outro

tipo de material proveniente de pirataria, ou de uso pessoal nas estagdes de trabalho.

Guardar sigilo sobre a politica de segurangca da Serventia com terceiros, ou em locais fora do

ambito da Serventia.
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7.17 Copia de Seguranga de Arquivos em Desktops

N&o é politica do Sexto Tabelionato de Notas de Goidania o armazenamento de dados em
estacdes de trabalho, entretanto, existe alguns programas e/ou sistemas fiscais que nao permitem o
armazenamento em rede. Nesses e em outros casos, a equipe técnica do Setor de Tl, devera alertar o
usudrio para fazer backup dos dados de sua estacdo de trabalho, periodicamente. E de inteira
responsabilidade dos proprios usuarios a elaboragdo de copias de seguranca ("backups") de dados e outros
arquivos, ou documentos, desenvolvidos pelos funcionarios, em suas estagbes de trabalho, e que ndo
sejam considerados de fundamental importancia para a continuidade dos servigos do Sexto Tabelionato de
Notas de Goiania.

No caso de informagdes consideradas de fundamental importancia para a continuidade dos servigcos
do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, o Departamento de Tl disponibilizara um espaco nos
servidores, onde cada usuario, classificado como pasta publica ou restrita na rede, devera manter essas

informacgdes, que serdo incluidas na rotina diaria de backup.

7.18 Suporte
Foram definidos 3 (irés) niveis de suporte para os ativos dos tipos servidores instalados em

ambiente de producdo do Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, a saber:
Niveis de suporte e responsavel:
e Suporte 1° nivel — Neouix Tecnologia.
Testes de conectividade EXx.: ping, traceroute e similares;
Monitoramento de servigos - up/down load;
Aviso ao Custodiante, em caso de falha no Ativo;
e Suporte 2° nivel - Neouix Tecnologia.
Realizar todas as atividades definidas no suporte 1° nivel;
Monitorar e detectar falhas de hardware;

Quando da impossibilidade de solugédo do problema, notificar imediatamente o suporte de 3° nivel.

8. DICIONARIO TECNOLOGICO

Ativo - Qualquer coisa que tenha valor para a organizagao [ISO/IEC 13335-1:2004].

Controle - Forma de gerenciar o risco, incluindo: politicas, procedimentos, diretrizes, praticas ou
estruturas organizacionais, que podem ser de natureza administrativa, técnica, de gestdo ou legal.

Recursos de processamento da informacdao - Qualquer sistema de processamento da
informacgao, servico ou infraestrutura ou as instalagdes fisicas que os abriguem.

Usuarios - Funcionarios, colaboradores, prestadores de servigos, clientes, fornecedores, bolsistas
e estagiarios.

Seguranga da Informagao - Preservacdo da confidencialidade, da integridade e da disponibilidade
da informacdo; adicionalmente, outras propriedades, tais como: autenticidade, responsabilidade, ndo
repudio e confiabilidade.

Incidente de seguranga da informagao - Um incidente de seguranca da informacéo é indicado por
um simples evento ou por uma série de eventos de seguranga das informag¢des indesejadas ou
inesperados, que tenham uma grande probabilidade de comprometer as operagbes das tarefas e
ameacarem a seguranc¢a da informacao [ISO/IEC TR 18044:2004].
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Evento de seguranga da informagao - Ocorréncia identificada de um sistema, servico ou rede,
gue indica uma possivel violagdo da politica de seguranga da informagdo ou falta de controles ou uma
situacdo previamente desconhecida que possa ser relevante para a seguranca da informacao.

Risco - Combinagdo da probabilidade de um evento e de suas consequéncias [ABNT ISO/IEC Guia
73:2005].

Anadlise de Riscos - Processo completo de andlise e avaliagdo de riscos [ABNT ISO/IEC Guia
73:2005].

Avaliagao de Riscos - processo de comparar o risco estimado com critérios de risco pré-definidos
para determinar a importancia do risco [ABNT ISO/IEC Guia 73:2005].

Gestao de Riscos - Atividades coordenadas para direcionar e controlar uma organizagdo no que se
refere a riscos [ABNT ISO/IEC Guia 73:2005].

Tratamento do Risco - Processo de selegcdo e implementacdo de medidas para modificar um risco
[ABNT ISO/IEC Guia 73:20085].

Politica de Seguranga da Informagdo - Documentos que provém uma orientagdo e apoio para a
seguranca da informacdo de acordo com os requisitos da atividade fim e com as leis e regulamentac¢des
relevantes. A Politica do Sexto Tabelionato de Notas de Goidnia é composta de 3 (trés) tipos de
documentos, a saber:

e Termo de Confidencialidade;
o Termo de Responsabilidade;
e Termo de Uso da Internet e e-mails.

Diretrizes - S3o as regras de alto nivel que representam os principios basicos que a Organizacio
resolveu incorporar a sua gestdo de acordo com a visdo estratégica da alta Direcdo. Servem como base
para que as normas e os procedimentos sejam criados e detalhados;

Normas - Especificam no plano tatico as escolhas tecnoldégicas e os controles que deverdo ser
implementados para alcancar a estratégica definida nas diretrizes;

Manual de Procedimento Operacionais — Detalha, no plano operacional, configuragbes de um
determinado produto ou funcionalidade que devem ser feitas para implementar os controles e tecnologias
estabelecidas nas normas;

Arquivos infectados - Aqueles que sofreram a acdo de virus eletrénico;

Login de Acesso - Cédigo de acesso atribuido a cada Usuario. A cada login de Acesso é associada
uma senha individual e intransferivel, destinada a identificar o Usuario, pemitindo-lhe o acesso aos
recursos disponiveis;

Codigos Maliciosos ou Agressivos - Qualquer codigo adicionado, modificado ou removido de
um Sistema, com a intengdo de causar dano ou modificar o funcionamento correto desse Sistema, como
por exemplo: virus eletrdnico;

Ferramenta Tecnologica - Sistema (Conjunto de Programas) efou equipamento destinado a
proteger, monitorar ou agregar valor aos ativos de informacdes;

Internet - Associagdo mundial de redes de computadores interligadas, que utilizam protocolos de
comunicag¢do de dados. A Internet prové um meio abrangente de comunicagdo através de: transferéncia de
arquivos, conexdes a distancia, servicos de correio eletrénico, etc.

Licenca de Software - Direito de uso de um determinado programa de computador, protegido pela

legislagdo que dispde sobre propriedade, marcas e patentes;
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Modem - Equipamento de comunicacdo de dados que utiliza os mecanismos de modulacdo e
demodulagdo para transmissao de informacdes;

Rede de Computadores - Uma rede de computadores consiste de 2 ou mais computadores e
outros dispositivos conectados entre si de modo a poderem compartilhar seus servigos, que podem ser:
dados, impressoras, mensagens (e-mails), etc.,, e que, por fim, realizam a fungdo de transmisséo de
informacgdes;

Sistemas Informatizados - Sistema constituido de programas e/ou equipamentos computacionais;

Site - Paginas contendo informacgdes, imagens, fotos, videos, sons, etc., que ficam armazenadas
em provedores de acesso (computadores denominados servidores) a Internet, para serem acessadas por
qualquer pessoa que se conecte a rede;

Software - Programa de Computador;

Virus Eletronico - S3o pequenos programas que, como os virus biologicos, tém a propriedade de
se juntar a outros arquivos, alterar seu funcionamento normal e se reproduzir (fazer cépias de si),
contaminando outros arquivos;

Download - Baixar um arquivo ou documento de outro computador, através da Internet; Upload -
Envio de um arquivo de seu computador para outro, através da Internet;

Peer-to-Peer (P2P) - E um tipo de programa que permite a distribuicdo de arquivos a outros usuarios
através da Internet;

URL - Universal Resource Locator - LINK ou endereco de uma pagina na Web, como por exemplo:

hitp://www.sextonotas.com.br;

Contas - ver login de Acesso;

Administrador - contas que permitem acesso total e irrestrito a quaisquer recursos do sistema em
gue estdo configuradas;

Caixa Postal/Correio eletronico - Espaco em disco, onde sdo armazenadas as mensagens de
correio eletrénico;

Correio Eletronico - Meio de comunicacdo baseado no envio e recepgdo de mensagens, através
de uma rede de computadores;

Criptografia - Ciéncia que consiste na codificacdo e decodificagdo de mensagens, de forma
a garantir a seguranca e o sigilo no envio de informacdes;

IMAP (Internet Message Access Protocol) - Protocolo de acesso a mensagens eletrénicas;

Intranet - Rede interna, de uso corporativo, que utiliza a mesma tecnologia da Internet, para
gue os funcionarios possam acessar as informacdes;

POP (Post Office Protocol) - Protocolo usado por clientes de correio eletrénico para manipulagao
e arquivos de mensagens em servidores de correio eletrbnico;

Servidor de Correio Eletronico - Equipamento que prové o servico de envio e recebimento de
mensagens de correio eletrdnico;

SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) - Protocolo de comunicagcdo para troca de mensagens na
Internet, via correio eletrénico;

Spam - Qualquer mensagem, independentemente de seu conteldo, enviada para varios
destinatarios, sem que os mesmos a tenham solicitado;

Proprietario do ativo - ldentifica uma pessoa ou organismo que tenha uma responsabilidade

autorizada para controlar a produgado, o desenvolvimento, a manutencado, o uso e a seguranc¢a dos ativos. O
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termo proprietario ndo significa que a pessoa realmente tenha qualquer direito de propriedade ao ativo.
[ISO/IEC 13335-1:2004 ltem 7.1.2];

Custodiante do ativo - Identifica uma pessoa ou organismo que cuida do ativo no dia a dia
[ISO/IEC 13335-1:2004 Item 7.1.2];
9. REVISAO

Equipe responsavel por atualizar a Politica de Seguranga, de acordo com as mudancas da

Serventia, assinam a presente Politica de Seguranca da Informacao:

Goiania, , de 20____

Aprovado por:

Sexto Tabelionato de Notas de Goiania
Augusto de Assis Xavier dos Santos
INTERINO

PS| - CARTORIO DO SEXTO TABELIONATO DE NOTAS DE GOIANIA - Pagina: 19



TERMO DE COMPROMISSO

Assim, DECLARO, perante o Sexto Tabelionato de Notas de Goiania, na qualidade de
usuario dos recursos de Tecnologia da Informagao e Infraestrutura do Sexto Tabelionato de Notas de
Goiania - DECLARO estar ciente e comprometo-me a executar as minhas tarefas de forma a cumprir com
as orientacdes da Politica de Seguranca da Informacdo composta por suas Diretrizes Gerais, Normas,
Procedimentos, Padrdes vigentes, Regimento Interno, Provimentos, Oficios e Normas Legais.

DECLARO, também, estar ciente de que os acessos por mim realizados a Internet, bem
como o conteldo das mensagens enviadas por meio do Correio Eletrénico ou Comunicadores da Serventia
sao monitorados, automaticamente, caso estejam disponiveis e devidamente autorizados nas estacdes e
podem ser acessados e visualizados, a qualquer tempo, pela Direcdo do Sexto Tabelionato de Notas de
Goiania.

DECLARO, ainda, estar ciente das minhas responsabilidades pessoais, civeis e criminais, inclusive
CLT, descritas nas normas da Politica de Seguranca da Informagao e que, a ndo observancia desses
preceitos implicara na aplicagcdo de sangdes legais previstas nas Diretrizes desta Politica e Normas supra
narradas.

Assinam em total concordéancia os Usuarios/Colaboradores abaixo relacionados:

NOME CPF ASSINATURA
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